Die Pollux Reinigungsservice AG ist in der Deutschschweiz und im Firstentum Liechtenstein ein bekanntes und
fihrendes Gebaudereinigungsunternehmen. Wir sind seit Gber 30 Jahren erfolgreich in der Spezial-, Bau- und
Unterhaltsreinigung sowie im Bereich Hauswartung/Facility Services tatig. Durch das breite Spektrum an
Dienstleistungen und durch die langjahrige Erfahrung wird dem Kunden eine optimale Betreuung geboten.

Ab August 2023 bieten wir folgende Lehrstelle an:

Lehrstelle als Kaufmann/Kauffrau EFZ (B- oder E-Profil)

Deine Herausforderung:

e Du bearbeitest und verbuchst Kreditoren- und Debitorenrechnungen

e Du fuhrst Kunden- und Lieferantengesprache

e Du verwaltest die Biromaterialen und bist fir deren Beschaffung verantwortlich
e Du erledigst allgemeine administrative Aufgaben

¢ Du organisierst interne Anldsse sowie Mitarbeiter- und Kundengeschenke

e Du bearbeitest den Posteingang und -ausgang

Unsere Anforderungen:

e Du hast einen Real- oder Sekundarabschluss

¢ Du hast gute Noten in Deutsch

e Du hast Freude am Kunden- und Lieferantenkontakt
e Du besitzt gute Umgangsformen und bist zuverlassig
e Du bist motiviert, selbstandig und teamfahig

Dein Gewinn:

o Du lernst verschiedene Abteilungen kennen und kannst in diese hinein schnuppern

o Wir bieten Dir ein spannendes Arbeitsumfeld in einer dynamischen Branche

o  Wir sind ein motiviertes und junges Team

e Wir haben flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege (‘open-door-policy’)

e  Wir bieten Dir Pramien fur gute Schulnoten und Gibernehmen die Kosten fir Deine Schulbiicher sowie 50%
Deines OV-Abos

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann sende uns heute noch Deine vollstdndigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Frau Ramona Miller,
r.mueller@pollux-ag.ch

Pollux Reinigungsservice AG - Neuseeland 32 - CH-9404 Rorschacherberg - Telefon 071 844 78 00 - Fax 071 844 78 01 - info@pollux-ag.ch - www _pollux-ag.ch
Pollux Facility Services Anstalt - Messinastrasse 7 - FL-9495 Triesen - Telefon 00423 392 68 00 - Fax 00423 392 68 01 - info@pollux-fs.Ii - www.pollux-fs.li



